4 -22 OCAK 2010 TARIHLERi ARASINDA
ILiIMiZDE BAKANLIK MUFETTISLERINCE YAPILAN DENETIMLER SONUCUNDA
ORTAYA CIKAN ONERILER

Bakanligimiz miifettislerince ilimiz ortadgretim kurumlarinda yapilan denetim ziyaretlerinde;
egitim ortamlarmin okul amaclarmi gergeklestirebilecek yeterlilige sahip oldugu,yonetim
caligmalari,egitim-6gretim etkinlikleri ile 6gretmenler kurulu ¢alismalarinin mevzuatlar dogrultusunda
ylriitiilmesine gayret edildigi goriilmiis,calismalarin daha etkili ve verimli hale getirilebilmesi i¢in de
asagida belirtilen onerilerde bulunmuslardir.Orta 6gretim kurumlarini kapsayan bu 6nerilerin biiyiik bir
kismu Ik gretim kurumlariin is ve isleyislerini de kapsamaktadir.

Bu nedenle gerek ortadgretim okulu, gerekse Ilkdgretim okulu programlarmin ve Milli Egitim
Temel Kanununda belirtilen amaglarin gerceklestirebilmesi igin yapilacak egitim-6gretim etkinliklerinde
onerilerin degerlendirilerek dikkate alinmasini rica eder, tiim egitim ¢alisanlarina basarilar dilerim.

Harun GiRGIN
i1 Milli Egitim Miidiirii

EGITIM ORTAMLARINDA

¢ Okul binalarinin yangin ve depreme kars1 korunmasi ile ilgili dnlemlerin alinmasi,

e Okul esyasi, ders arag-gereci, makine ve techizatin korunmasi yoniinde Ogrencilere iyi aligkanliklar
kazandirilmasi,

¢ Yatili ve Pansiyonlu okullarda ambarlara erzak giris-¢ikislarinin yetkili kisilerce miistereken ve kayitlar
tutularak yapilmasi,

¢ Okul ve kurumlarda kullanilan dayanikli taginirlara numaralar verilmesi,

e Okulda kullanilan dayanikli taginirlar i¢in zimmet fislerinin diizenlenmesi,

e Ihtiyac fazlas1 sira, yatak ¢ok sayida carsaf, yastik, battaniye ve diger tasinirlarin, ya ihtiyaci olan
okullara gonderilmesi ya da bir sekilde egitim hizmetine sunulmasi,

e Yangin hortumlar1 ve kuru yangin sondiiriiclilerinin her an kullanilabilir durumda tutulmasi, elektrik
kullanim semasinin dolap i¢inde uygun yerlere asilmasi,

e Okul bahgelerinin diizenlenmesi yoniinde gerekli calismalarin yapilmasi, (Ilkégretim kurumlari
icin;IKY 153. Madde)

e Meslek Liselerinde makine ve cihazlarin bakim, kullanim ve giivenlik talimatlarinin ilgili yerlere
asilarak is kazalarina kars1 gerekli 6nlemlerin alinmasi,

e Odiil ve disiplin ydnetmeligi hiikiimleri dogrultusunda 6grenci iftihar listelerinin okulda herkesin
gorebilecegi yerlere asilmasi, (Ilkégretim kurumlan i¢in; IKY 107. Madde)

e Okul aile birligi, bagis gelirleri ve kantin gelirlerinin iki ayr1 hesapta yiiriitiilmesi, okul-aile birligi
defter, dosya ve belgelerin tutulmasinda tertip-diizen bakimindan daha titiz davranilmasi ve okul aile
birligi gelir-gider kayitlarin okul ilan panosunda duyurulmasi,

e Kantinlerin 2007/33 nolu genelge dogrultusunda aksatilmadan denetlenmesi,

e Ders dis1 egitici caligmalar1 kapsaminda yapilan etkinliklerin 2006/97 sayili genelge dogrultusunda
yonetimce izlenerek yiiriitiilmesi ve ¢alisma yapilmayan saatler i¢in ek ders iicreti 6denmemesine dikkat
edilmesi,

e Kantin ve cay ocaklarinda kullanilan likit tiiplerin binanin digina ¢ikartilarak, baglantilarinin metal
hortumla yapilmasinin saglanmasi,

e Okul kiitiiphanelerinin giincel kaynaklarla zenginlestirilmesi ve 0Ogrencilere okuma aligkanligi
kazandiracak etkinliklerin planlanmasi,



YONETIM CALISMALARINDA

e Okul web sayfasinin hazirlanarak gerekli bilgilerin girilmesi,

e Egitim-6gretim ve yOnetim caligmalarinin, toplam kalite anlayis1 ile yiiriitiilerek karara baglanmasi,
2008/68 say1l1 genelge dogrultusunda stratejik planlama yapilmasi,

e Ogretmen, ogrenci ve personelin kilik-kiyafet yonetmeligine(ilkégretim okullar1 icin;IKY 106.ve
141.Madde) uygun olmasi, O0grencilere olumlu davraniglar kazandirma bakimindan gerekli takibin
yapilmasi,

¢ OGYE tarafindan, 6gretim yili sonunda okul gelisim plan1 kapsaminda gergeklestirilen ¢alismalarin
degerlendirilmesi, egitime katkilarinin belirlenmesi, bu konuda hazirlanacak raporun yil sonu 6gretmenler
kurulunda goriisiilmesi, (Ilkégretim okullar1 i¢in;IKY 99.Madde)

e Brifing dosyasinin amacina uygun olarak giincellenmesi,

e Imkanlar 6lciisiinde okullarda proje gelistirme birimi olusturulmasi ve bu konuda &grencilerin tesvik
edilmesi,

e Okul miidiirii veya gorevli yoneticiler tarafindan derse giris-cikislar, (Ilkogretim okullar1 i¢in;IKY
71.Madde) nobet gorevleri, siniflarin diizeni takip edilmeli, ders defterleri ve yoklama fislerinin
imzalanmas1 vb. hususlarda 6gretmenlere bilgi verilerek goriismeler yapilmasi, goriismeler sonunda tavir
ve uygulama birligine esas olacak kararlar alinmasi,

e Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeliginin 76/e maddesi(ilkégretim okullarn icin;iIKY 60.Madde)
geregince okul miidiirii, 6gretmenlerin performanslarini belirlemek amaciyla girdikleri dersleri izlemeli ve
rehberlikte bulunmalidir,

e Ogretmenlere ndbet gorevinin derslerinin az oldugu giinlerde verilmesi ,bos gegen derslerin nobetgi
dgretmenlerce doldurulmas, (Ilkdgretim okullari icin;iIKY 71.Madde)

o Aylik karsilig1 ders gorevini doldurmayan 6gretmenlerin Milli Egitim Midiirligiine bildirilmesi,

e Idareci ,memur ve hizmetliler arasinda gerekli is boliimlerinin yapilmas,

e Ozliik dosyalarmin diizenli bir sekilde tutularak miidiir odasinda muhafaza edilmesi,

e E-okuldan alinan smif gegcme defterlerinin imzalanip onaylanarak okulda mutlaka muhafaza edilmesi,
(Ikégretim okullar i¢in;IKY 102. ve 104.Madde)

¢ Gider dosyalarindaki belgelerin ve gelir-gider defterindeki kayitlarin tarih sirasina gore tutulmasina 6zen
gosterilmesi, alimlarin karar defterine ayr1 ayr1 ve agikg¢a yazilmasi,

e Calisan personelle ilgili devam devamsizlik defterinin tutulmasi,

e Mesleki ve teknik egitim alanindaki yeni gelismelerin takip edilmesi,

e Ortadgretim Kurumlar1 Odiil ve Disiplin Yonetmeliginin 9/2 maddesine gore Onur Belgesiyle
odiillendirilecek davraniglarin belirlenmesi,

e Temizlige daha ¢ok &zen gosterilmesi, (Ilkogretim okullar1 icin;iKY 139.Madde.(d)bendi)
kiitiphaneye konulacak kitaplarin, Okul Kkiitliphaneler yonetmeliginin 10.maddesi dogrultusunda
kurulacak komisyon marifetiyle incelenmesi,

e Ogretmenlerce derslerde islenen konularn ,yapilan etkinligin ders defterine, acik ve anlasilir bir ciimle
ile yazilmasi,

e Fen Liseleri Yonetmeliginin 16.maddesi ¢ercevesinde seminer-konferans vb. ¢aligmalarin 6grencilerin
istek ve yetenekleri de dikkate alinarak planlanmasi ve bununla ilgili dokiimanlarin dosyalanmast,

e Unitelendirilmis yillik planlarin 2551 sayili Tebligler Dergisinde verilen sablona bagli kalinmadan
sablonun dersin ve kurumun 6zelliklerine gore gelistirilmesi,

OGRETMENLER KURULU CALISMALARINDA; (ilkogretim okullari icin;IKY 94.Madde)

e Onceki Ogretmen kurulu toplantilarinda alinan kararlarin uygulama sonuglarmin degerlendirilmesi,
ogrencilerin Tiirkgeyi dogru konusup yazabilmeleri konusunda, 6gretmenler arasinda uygulama birligini
saglayict hususlarin belirlenmesi, goriisiilen konularla ilgili 6gretmen diisiincelerinin tutanaklara ayrintili
olarak yansitilmasi,



e ikinci kanaat dénemi basinda yapilan dgretmenler kurulu toplantisinda; 6grencilerin birinci donemdeki
basar1 durumlarinin, derslere gore ayr1 ayri ele alinip degerlendirilmesi, basarinin artirilmasini saglayici
kararlar alinmasi,

e Toplantilarda Ogretim yili calismalarina 1s1k tutacak kararlar alinmasi, Ogrencilerin devamsizlik
durumlarinin goriisiilmesi ve elektronik olarak e-okul sistemine aktarilmasinda daha hassas davranilmasi.
¢ Disiplin Kurulunun toplantilarinda okulda diizen ve disiplin saglanmasi, Ogrencilerdeki olumsuz
davranislarin diizeltilmesi yoniinde 6nlemlerin alinmasi,

e Ortalama yiikseltme ve sorumluluk siavlar1 6ncesi 6gretmenler kurulu toplantilarinda 6gretmen,dgrenci
ve diger personelin kilik-kiyafet ve diger davramislari iizerinde durulmasi, (ilkégretim kurumlar:
icin; iKY 141. Madde)

e Toplant1 sonunda kurul tutanaklarinin, imla, anlam ve ifade bozuklugu ve yanlis anlamalara sebebiyet
vermeyecek sekilde acik, net ver herkesin anlayabilecegi climlelerle yazilmasina 6zen gosterilmesi,
Ogretmenler tarafindan okunarak imza altina alinmasi, muhalif olunan madde veya husus varsa,
gerekcesinin belirtilerek muhalefet serhi konulmasi yoniinde ilgili 6gretmene firsat taninmasi,

e Ders bazinda iiniversite sinav sonuglar1 ve mezunlarinin iist 6gretim kurumlarina yerlesme durumlarimin
sayisal verilere gore degerlendirilmesinin yapilmasi,

e Okul panolarinda sergilenen her tiirlii resim, yazi, siir vb. ¢alismalarin inceleme kurulu tarafindan
kontrol edildikten sonra buralarda sergilenmesi,

OGRETIM ETKINLIKLERINDE:

e Ziimre Ogretmenler Kurulu giindem maddelerinin Ortadgretim Kurumlar1 Ydnetmeligi ile Ortadgretim
Kurumlar1 Smif Gegme Smav Yénetmeligi dogrultusunda hazirlanmasi, (Ilkégretim okullar icin;IKY
95.Madde)

e Bir onceki toplantiya ait ziimre kararlarinin uygulama sonuclarinin detayli degerlendirilmesi ve
uygulamaya yonelik yeni kararlarin alinmasi ,

e Diger ziimre Ogretmenleriyle hangi konularda ne zaman ve nasil is birligi yapilacaginin agikga
belirlenmesi ve tutanaga yansitilmasi, giinii gelince de bunun gerceklestirilmesi,

e Ziimre toplantilarinda &grenciye kag sozlii notu verileceginin net olarak belirtilmesi “en az” ve “en
¢ok” seklinde kararlar alinmamasi,

e Atatiirk Inkilap ve Ilkelerinin Ogretim Esaslari ile &gretim programlarinda yer almasi gereken
Atatiirkgiiliikle ilgili konulara derslerde yer verilmesi, (Ilkogretim okullar: icin;2457-2488-2504sayili
TD.)

e Ortadgretim Kurumlart Sinif Gegme Sinav Yonetmeliginin 18 ve 21 inci maddeleri geregince yazili ve
sozlii siav sayilari ile sekillerinin belirlenmesi, (Ilkégretim okullar icin;iIKY 35. ve 36.Madde) bu
sinavlarin 6grencilerin kavrama, uygulama, analiz ve sentez ve degerlendirme yapabilme diizeylerinin
Ol¢iilmesine yonelik olmasi, sinav esaslari ile ayrintili bir cevap anahtarinin hazirlanmasi,

e Ogretim programinda yer alan konularin agirlik, 6zellik ve giincellifine gére dagitilarak uygun bir
zamanlama yapilmasi, programda belirtilen kazanimlar dikkate alinarak derslerin islenisinde uygulanacak
Ogretim yontem-teknikleri belirlenmelidir,

e Yillara gore ogrencilerin basar1 ve basarisizlik nedenlerinin arastirilarak ¢6ziim onerilerinin getirilmesi.
Ogrencilerin kiiltiir, sanat ve spor alanindaki basarilarmin, tim 6grenciler ile velilere ve kamuoyuna
duyurulmasi,

¢ Derslerin yapilandirmaci yaklagim modeli dogrultusunda islenmesi her 6grencinin farkli 6grenme stiline
sahip oldugu goz Oniinde bulundurularak derslerde farkli etkinliklere yer verilmesi, 6gretmenlerin
ogrencilerle saglikl iletisim kurmalari,

e Fizik, Kimya ve Biyoloji derslerinin laboratuarda daha etkin islenmesi icin gerekli calismalarin
yapilmasi, (IIkdégretim okullari icin; iKY 70.Madde)

e Ogrencilerin Tiirkceyi dogru konusup yazabilmeleri konusunda, Ogretmenler arasinda uygulama
birliginin saglanmasi,



e Se¢meli derslerin belirlenmesinde; 6grenci, 6gretmen ve veli goriisleri dikkate alinarak, Talim ve
Terbiye Kurulunun Kararlar ile eki gizelge ve agiklamalara titizlikle uyulmasi. (Ilkégretim okullar:
icin;TTK’nun 111 Sayih karari) Haftalik ders dagitim ¢izelgelerinde rehberlik dersine yer verilmesi,

e Ayni dersi okutan Ogretmenler tarafindan Ogrencinin bilgi seviyeleri arasinda farkliliklar1 ortaya
cikarmak i¢in ortak siavlarin yapilmasi, ziimre toplantilarinda gerekli kararlarin alinmasi ve uygulamanin
hayata gegirilmesi,

¢ Simavlardan sonra 6grencilerin ne derece basarili olduklarina yonelik soru analizlerinin yapilmasi.

e Ogrencilerin yillik 6devlerini hangi dersten hazirlayacaklar ile ilgili 6gretmenler kurulunda kararlar
alinmasi,

e Haftalik ders programinda derslerin, pedagojik esaslara gore dagitilmasi, ayni giin igerisinde ayni dersin
iist liste (3) veya (4) saat seklinde uygulama yapilmamasi,

e Baz1 derslerde yapilan miifredat degisikligi ve bu degisikligin sebepleri, getirdigi ve amagladigi
yenilikler iizerinde durulmasi, (ilkégretim okullari icin; MEM’niin 06.03.2007 tarih ve 510/6359 sayih
yazilar1 ekindeki MEB’nin 01.03.2007 tarih ve 320/3589 sayih yazilari, 2006/77 nolu genelge)

e Uygulamali nitelikteki dersler (Resim,Miizik ve Beden Egitimi) degerlendirilmesi sinavlarin sekil, say1
ve siiresi ile lirlin degerlendirme kriterleri ve puanlarinin belirlenmesi,

EGIiTiM ETKINLIKLERINDE:

o Sinif rehber 6gretmenleri ile kuliip etkinliklerinde gorev alacak danigman 6gretmenlerin belirlenerek
okulu tanitict ve 6zendirici faaliyetlerin planlanmasi ve uygulanmasi konusunda karar alinmasi,Sosyal
Etkinlikler Yonetmeligine gore okullarda sosyal etkinlikler kurulu olugturulmasi ,

e  Rehberlik servisindeki dosyalarin daha 6zenli tutulmasi. Rehberlik servisi tarafindan 6grencilere
yonelik, egitsel, mesleki ve bireysel rehberlik caligmalarinin yapilmasina ve degerlendirilmesine daha
fazla 6zen gosterilmesi,

. Rehberlik ve psikolojik danigma servisine intikal eden disiplin konulari incelenirken hazirlanan
raporda, Ogrencinin disiplin kuruluna sevk edilmesi veya edilmemesi hususunda goriis bildirmekten
ziyade 6grenci hakkinda ¢ok boyutlu bilgi verilmesi ve 6grencinin hangi psikoloji ile hareket ederek boyle
bir eylem sergiledigi hususlarinin yer almasi,

o Rehberlik ve psikolojik danigsma hizmetleri okul yiiriitme komisyonunun giindemi, 6grencilerin
engel durumlari1 g6z 6niinde bulundurarak hazirlamasi,

. Ozellikle, ailesine ulagilamayan &grencilerin  gelisim durumlarinin  dikkate alinarak rapor
diizenlenmesi ve aileye gonderilmesi,

o Ogrencilerin bireysellestirilmis egitim programlarinin amaglarini gerceklestirme diizeyinin her
ogrenci acisindan tek tek ele alinarak buna gore egitim programlarinin uygulanmasi, (flkégretim okullar:
icin; IKY 32. ve 33.Madde)

. Ozel egitim gerektiren bireyin ders dis1 etkinliklere katilimini 6zendirme ¢alismalar1 yapilmasi.



